







Wymogi edytorskie dla prac dyplomowych realizowanych 
na Wydziale Sztuk Projektowych



Wymogi ogólne

Pisemna praca dyplomowa składana jest w formie papierowej i elektronicznej.
Praca powinna być napisana na papierze formatu A4, druk dwustronny, oprawa miękka, układ strony pionowy, tekst wyjustowany (wyrównanie do obu marginesów).
Praca powinna być napisana czcionką Calibri 11 pkt.
Kolor czcionki powinien być czarny.
Praca powinna zawierać marginesy: 
górny 2,5 cm, dolny 2,5 cm;
wewnętrzny 3,0 cm, zewnętrzny 2,0 cm;
odstęp między wierszami (interlinia) – 1,5 cm. 
nagłówek/stopka – 1,25 cm.
Praca powinna być napisana poprawnie stylistycznie oraz zgodnie z zasadami ortografii, gramatyki i interpunkcji. Podczas pisania i edycji pracy należy użyć opcji pozwalającej na bieżące sprawdzanie pisowni i gramatyki.
Język pracy dyplomowej powinien być dostosowany do wymogów stylu naukowego tzn. zawierać wyraźnie i precyzyjnie sformułowane sądy i opinie. Należy pisać w sposób rzeczowy, zwięzły 
i obiektywny, zadbać o jasność i zrozumiałość wywodów. Należy unikać słownictwa ekspresywnego i potocznego. Każdy termin naukowy, zwłaszcza mniej znany, powinien być precyzyjnie zdefiniowany z powołaniem na konkretne źródło.
Wymagana jest wysoka staranność edytorska pracy. W całej pracy należy zastosować jednolity system oznaczania przypisów, rozdziałów, podrozdziałów, tabel i ilustracji.
Za poprawność merytoryczną, redakcyjną, edytorską, językową i stylistyczną pracy odpowiada dyplomant i promotor.
Dyplomant odpowiada za sposób i uczciwość cytowania oraz przestrzeganie praw autorskich.
Praca powinna być napisana w formie bezosobowej w czasie przeszłym, np.: zamiast …wykonałem szereg pomiarów... należy użyć formy wykonano szereg pomiarów; zamiast …uważam, że oznacza to…., należy napisać …zdaniem autora oznacza to….
W pracy należy unikać:
słów oraz sformułowań gwarowych i żargonowych;
sformułowań niegramatycznych.
Akapit stanowi podstawowy sposób podziału tekstu na mniejsze fragmenty, w celu podkreślenia nowej myśli. Tekst pracy powinien być zatem napisany z uwzględnieniem podziału na akapity, 
z zachowaniem zasady, że każda nowa myśl stanowi nowy akapit. Należy unikać akapitów jednozdaniowych.
Każdy nowy rozdział pracy (i inna część pracy równa rozdziałowi np. wstęp, zakończenie 
i załączniki) powinien rozpoczynać się od nowej strony. 
Strony w pracy powinny być ponumerowane. Numeracja stron – zgodna z układem pracy, pierwsza strona to strona tytułowa. Strona tytułowa oraz strony zawierające spis treści nie są numerowane. Numeracja wstawiana jest od strony z rozdziałem Wstęp i musi być opatrzona numerem, kolejnym i wynikającym z liczby stron poprzedzających ten rozdział. Położenie numeru: w stopce, na dole strony, wyrównanie zewnętrzne, kolejność następująca (porządkowa), Calibri 10 pkt. 
Cudzysłów stosuje się głównie przy:
dosłownym cytowaniu tekstu tj. cytowaniu w tekście i przypisach fragmentów innych prac, dokumentów lub edycji źródłowych. Wszystkie cytaty należy opatrzyć przypisem wskazującym autora cytowanego tekstu oraz źródło, z którego dany cytat pochodzi.
pisaniu nazw czasopism w tekście pracy (np. „Design Alive”, „Label Magazin”).
W pracy można posługiwać się cytatami, ale nie w nadmiarze, ponieważ możne to świadczyć 
o braku umiejętności wyrażania własnymi słowami przytaczanych informacji.
Tytuły cytowanych publikacji (książek, aktów prawnych i in.), obrazów i rzeźb, sztuk teatralnych, filmów, programów radiowych i telewizyjnych, a także symbole zmiennych matematycznych oraz terminy obcojęzyczne, należy pisać kursywą. 
W tytułach i podtytułach nie wolno stosować skrótów, tylko pełne nazwy. 
Skrótu wolno użyć w tekście, ale w przypadku stosowania skrótu po raz pierwszy w pracy należy przytoczyć pełne brzmienie pojęć lub nazw.
W pracy należy stosować automatyczne dzielenie wyrazów. Jeśli wyraz zostanie podzielony 
i przeniesiony automatycznie w sposób nieprawidłowy, należy przeniesienie poprawić samodzielnie, zgodnie z polską normą językową. Koniec wiersza nie może być zakończony pojedynczą literą ani spójnikiem, należy je przenieść do następnego wiersza za pomocą twardej spacji (jednoczesne wciśnięte klawisze Ctrl + Shift + spacja). 
W tekście można stosować wyliczenia za pomocą punktorów, jednakowo w całym tekście, 
z zachowaniem zasad języka polskiego. 
W przypadku stosowania nawiasów należy pozostawić znak spacji przed nawiasem otwierającym i po nawiasie zamykającym. Nie stawia się spacji po nawiasie otwierającym (wewnątrz nawiasu), ani przed nawiasem zamykającym: 
należy pisać (wewnątrz nawiasu), 
zamiast ( wewnątrz nawiasu ).
Przed znakami przestankowymi (dwukropek, przecinek, średnik, kropka itp.) nie stawia się znaku spacji. Znak spacji stawia się po znaku przestankowym:
należy pisać dwukropek: przecinek, średnik; kropka.
zamiast dwukropek : przecinek , średnik ; kropka  
W pracy można zamieszczać tabele i ilustracje. Należy je numerować, opatrzyć tytułem oraz wskazać źródło zgodnie z wytycznymi określonymi poniżej. 
Spis wykorzystanych źródeł, opracowań, tabel i ilustracji powinien znajdować się na końcu pracy. 

Wymogi szczegółowe 

Spis treści 
Zawiera wszystkie wydzielone elementy pracy (rozdziały, podrozdziały, załączniki, spisy itp.) wraz 
z numeracją stron poszczególnych rozdziałów. Spis treści należy opracować wykorzystując możliwości edytorów tekstu do sporządzania automatycznych spisów treści. Nie jest polecany sposób tworzenia spisu treści ręcznie poprzez wpisywanie tytułów rozdziałów (podrozdziałów) i numerów stron, np. do tabeli lub z wykorzystaniem tabulatora. 

Od nowej strony, Calibri 16 pkt, bold, odstęp po 12 pkt, wyrównanie do lewej, formatowanie automatyczne

Przykładowy spis treści
Spis treści
1. Wstęp…………………………………………………………………………………………………………………………………………………4
2. Część teoretyczna……………………………………………………………………………………………………………………………...6
2.1. ………………………………………………………………………………………………………………………………………………..….6
2.2. ………………………………………………………………………………………………………………………………………….……...10
2.n. …………………………………………………………………………………………………………………………………….…………...14
3. Część praktyczna - prezentacja i omówienie wyników pracy…………………………………………………………....18
	3.1. .......................................................................................................................................................18
3.2. .......................................................................................................................................................24
3.n. .......................................................................................................................................................28
4. Podsumowanie i wnioski……………………………………………………………………………………………………………..…..34
Bibliografia……………………………………………………………………………………………………………………………………….....38
Spis tabel…................................................................................................................................................42
Spis ilustracji....…………………………………………………………………………………………………………………………….….…..43
Załączniki...................................................................................................................................................46

Rozdziały pracy 
Uwaga! Nie należy stawiać kropek na końcu tytułów rozdziałów i podrozdziałów
Rozdział (Tytuł rozdziału) 
(od nowej strony, Calibri 16 pkt, bold, odstęp 12 pkt, wyrównanie do lewej) 

Tekst podstawowy – wyjustowany (wyrównanie do prawej i lewej strony)
(Calibri 11 pkt, wcięcia: z lewej 0 cm, z prawej 0 cm, pierwszy wiersz 0,75 cm; interlinia 1,5 wiersza) 

Podrozdział (Tytuł podrozdziału) 
(Calibri, 14 pkt, bold, odstęp przed 12 pkt, odstęp po 10 pkt, wyrównanie do lewej)

Tekst podstawowy – wyjustowany (wyrównanie do prawej i lewej strony)
(Calibri, 11 pkt, wcięcia: z lewej 0 cm, z prawej 0 cm, pierwszy wiersz 0,75 cm; interlinia 1,5 wiersza) 

Podpunkt (tytuł podpunktu)
(Calibri, 12 pkt, bold, odstęp przed 10 pkt, odstęp po 8 pkt)
[bookmark: _Hlk58962750]Tekst podstawowy – Calibri 11 pkt, justowanie, dzielenie wyrazów, wcięcie z lewej 
i prawej 0 pkt, pierwszy wiersz 0,75 cm, odstępy między wierszami 1,5 pkt. Tekst podstawowy – Calibri 
11 pkt, justowanie, dzielenie wyrazów, wcięcie z lewej i prawej 0 pkt, pierwszy wiersz 0,75 cm, odstępy między wierszami 1,5 pkt.

Początek akapitu z wcięciem 0,75 cm, bez odstępu przed akapitem, ale po tytule rozdziału/podrozdziału należy zostawić jedną linię pustą.

Umieszczanie tabel i ilustracji 
Każda tabela i ilustracja powinna mieć tytuł i numerację. 
Tabele należy numerować w kolejności w całej pracy (numeracja ciągła – Tabela 1, Tabela 2 itd. ); tytuł i numer powinien znajdować się nad tabelą.
W całej pracy należy stosować jednolite oznaczenie dla rysunków, rycin, wykresów, fotografii, map itp.) podpisując je jako ilustracje. 
Ilustracje należy numerować w kolejności w całej pracy tj. Ilustracja 1, Ilustracja 2, Ilustracja 3 itd. Tytuł i numer oraz źródło powinny znajdować się pod ilustracją. 
Numery tabel i lustracji zaleca się pisać pogrubionym drukiem (np. Tabela 1, Ilustracja 1) natomiast tytuły bez pogrubiania.
Tabele nie mogą być dzielone stronami; wraz z tytułem muszą być sformatowane 
w całości na stronie.
Wszystkie tabele i ilustracje muszą być numerowane niezależnie, w sposób ciągły w całym tekście pracy – Tabela 1, Tabela 2, Ilustracja 1, Ilustracja 2).
W tekście pracy muszą być zawarte odwołania do wszystkich tabel i ilustracji zamieszczonych w pracy: jeśli opisywana jest tabela (Tab.1), ilustracja (Il. 1); lub – na Il. 1 przedstawiono…….., zobacz/porównaj Il. 25. W tabeli 1 zestawiono ……….. itp.
Dla każdej tabeli i ilustracji należy podać źródło. Jeżeli źródłem jest strona internetowa, należy podać również datę dostępu.
Przykłady 
Tabela 1 Tytuł tabeli, wyrównanie do lewej, bez kropki [opracowanie własne]
Calibri 10 pkt, odstęp przed 12 pkt, odstęp po 8 pkt, dzielenie wyrazów, wcięcie z lewej i prawej 0 pkt, odstępy między wierszami pojedyncze
	Lp. 
	Tekst w tabeli
(Calibri 9 pkt, odstępy między wierszami pojedyncze)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	…
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[bookmark: _Hlk120383986]Ilustracja 1 (tytuł) Calibri 10 pkt, 
interlinia 1 wiersz [opracowanie własne]

[image: ]
Ilustracja 2 (tytuł) Calibri 10 pkt, 
interlinia 1 wiersz [1]

[image: ]
Ilustracja 3 (tytuł) Calibri 10 pkt, 
interlinia 1 wiersz [8]



Ilustracja 4 (tytuł) Calibri 10 pkt, 
interlinia 1 wiersz [14]


Ilustracja 5 (tytuł) Calibri 10 pkt, 
interlinia 1 wiersz [15]
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Spis tabel, ilustracji

Każdy spis powinien rozpoczynać się od nowej strony 

Spis tabel

Tabela 1. Tytuł tabeli…………………………………………………….....................s …
Tabela 2. Tytuł tabeli ……………………………………………………....................s …
Tabela 3. Tytuł tabeli ………………………………………………….......................s …

Spis ilustracji

Ilustracja 1. Tytuł…………………………………………………………...................s. ..
Ilustracja 2. Tytuł…………………………………………………………...................s. ..
Ilustracja 3. Tytuł…………………………………………………………...................s. ..
Ilustracja 5. Suknia ślubna wykonana z plastikowych butelek, zaprojektowana przez Michelle Brand…s 9
Ilustracja 10. Sukienka z upcyklingu projektu Marni………………………………………………………………….………..s 15
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